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Правила предоставления микрозаймов Микрокредитной компанией 
Тульский областной фонд поддержки малого предпринимательства 
1. Общие положения
1.1.  Настоящие Правила предоставления микрозаймов разработаны в соответствии с Федеральным законом «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях» от 02.07.2010 N 151-ФЗ, Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

 Настоящие Правила определяют порядок и условия проведения конкурсного отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, которым оказывается финансовая поддержка в виде выдачи микрозаймов Микрокредитной компанией Тульский областной фонд поддержки малого предпринимательства (далее – Правила, Конкурсный отбор).

1.2. Организатором Конкурсного отбора является комитет Тульской области по предпринимательству и потребительскому рынку (далее – Организатор Конкурсного отбора).

1.3. Информация о порядке и условиях предоставления финансовой поддержки, начале приема Заявок от субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП), перечне документов, представляемых участниками Конкурсного отбора, результатах рассмотрения Заявок является открытой и размещается на официальном сайте Организатора конкурсного отбора в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://businеss.tularegion.ru/).
1.4. Прием Заявок от СМСП осуществляется Микрокредитной компанией Тульский областной фонд поддержки малого предпринимательства (далее – Фонд) по адресу: 300012, город Тула, ул. Ф. Энгельса, дом 141, корп. 2 и Многофункциональным центром по предоставлению государственных и муниципальных услуг Отделением  № 11  ГБУ ТО «МФЦ» в Зареченском районе г. Тулы (далее ( МФЦ) по адресу: 300002, Тульская область, г. Тула, Октябрьская д. 47. Прием Заявок осуществляется ежедневно с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 часов кроме выходных и нерабочих праздничных дней, начиная со дня, следующего за днем размещения информации о проведении Конкурсного отбора.

Прием Заявок приостанавливается на основании письменного уведомления Фондом Организатора конкурсного отбора, в случае, если средства бюджета Тульской области, средства, поступившие из федерального бюджета, для оказания СМСП финансовой поддержки в виде выдачи Микрозаймов и средства капитализации Фонда распределены полностью.
Информация о приостановлении и возобновлении Конкурсного отбора размещается на официальном сайте Фонда (http://tofpmp.ru), официальном сайте Организатора конкурсного отбора в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://businеss.tularegion.ru/) на основании письменного уведомления Фондом Организатора конкурсного отбора о приостановлении/возобновлении Конкурсного отбора.  
Заявки, поданные СМСП после прекращения приема Заявок, не принимаются и не регистрируются до даты объявления о возобновлении Конкурсного отбора.
2. Условия предоставления микрозайма и требования к субъектам малого и среднего предпринимательства, 

Основания отказа в предоставлении Микрозайма
2.1.  Микрозайм предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства Фондом на развитие предпринимательской деятельности в соответствии с требованиями федерального законодательства, законодательства Тульской области, в том числе с требованиями Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», государственной программы Тульской области «Развитие малого и среднего предпринимательства в Тульской области», утвержденной постановлением правительства Тульской области от 30.10.2013 № 602 (далее – Программа), требованиями нормативных правовых актов Министерства экономического развития Российской Федерации, а также приказом комитета Тульской области по предпринимательству и потребительскому рынку № 8 от 04 мая 2018 года «Об утверждении порядка конкурсного отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, которым оказывается финансовая поддержка в виде выдачи микрозаймов Микрокредитной компанией Тульский областной фонд поддержки малого предпринимательства».
2.2. Микрозаймы предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства, которые соответствуют следующим требованиям:

СМСП зарегистрирован и осуществляет деятельность на территории Тульской области;
у СМСП отсутствует неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

СМСП – юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства, а СМСП – индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

не являются иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации    при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

не получают средства из бюджета Тульской области в соответствии с иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами на цели, указанные в настоящих Правилах;

не имеют задолженности по выплате заработной платы;

имеют уровень минимальной заработной платы не ниже уровня, установленного Региональным соглашением о минимальной заработной плате в Тульской области;

присоединились к областному трехстороннему соглашению между правительством Тульской области, Тульской Федерацией профсоюзов и Тульским областным союзом работодателей;

не являются кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами, участниками соглашений о разделе продукции, не осуществляют деятельность в сфере игорного бизнеса, не являются нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

не осуществляют производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

по данным бюро кредитных историй, зарегистрированного в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2004 № 218-ФЗ «О кредитных историях» в течение 3 (Трех) лет, предшествовавших дате подачи Заявки, отсутствовали факты нарушения субъектом малого (среднего) предпринимательства, его руководителем, учредителями, участниками, членами, бенефициарными владельцами бизнеса свыше 30 (Тридцати) дней сроков внесения платежей по договорам займа (микрозайма), кредитным договорам, договорам лизинга; 
с момента признания СМСП допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло не менее чем три года;
отсутствуют вступившие в законную силу решения судов, влекущие риск неисполнения (ненадлежащего исполнения) субъектом малого (среднего) предпринимательства обязательств по договору о выдаче Микрозайма;

СМСП представлены все необходимые, заполненные надлежащим образом документы, необходимые для получения Микрозайма, при этом представленные сведения и документы являются достоверными (т.е. непротиворечащими друг другу, подтверждаемыми, то есть не содержащими ложных или каким-либо образом искажённых сведений);

СМСП предоставил ликвидное залоговое обеспечение исполнения обязательств по возврату Микрозайма в размере не менее суммы Микрозайма;
СМСП имеет устойчивое финансовое положение, в том числе достаточность, непрерывность (получение прибыли ежемесячно) чистой прибыли, необходимой для погашения ежемесячного платежа по договору о выдаче Микрозайма, подтвержденное бухгалтерской (финансовой) отчетностью за последний налоговый период или управленческими данными за последние 12 месяцев (за исключением старта бизнеса). Для бизнеса с влиянием сезонного фактора падение этого показателя в один период должно соразмерно компенсироваться его ростом в другие периоды и за 12 месяцев суммарно чистой прибыли должно быть достаточно для обслуживания Микрозайма.  При этом в случае, если СМСП является индивидуальным предпринимателем, то размера получаемой чистой прибыли с учетом дополнительных источников дохода в семье должно быть достаточно для погашения ежемесячного платежа по договору о выдаче Микрозайма и обеспечения прожиточного минимума каждого члена семьи, установленного постановлением Правительства Российской Федерации на день подачи Заявки. 

В случае если СМСП находится в процессе старта бизнеса из предоставленного им бизнес-плана можно судить о потенциальном получении им достаточности, непрерывности чистой прибыли в период кредитования, при этом бизнес-планирование признается реалистичным, достижимым, учитывающим все аспекты и специфику бизнеса.
Под стартом бизнеса (нахождением в процессе старта бизнеса) для целей настоящих Правил признается деятельность СМСП, зарегистрированного не ранее 1 (Одного) года до даты подачи Заявки. 

Под чистой прибылью понимается часть балансовой прибыли СМСП, оставшаяся в его распоряжении после уплаты налогов, сборов, страховых взносов, иных обязательных платежей, установленных действующим законодательством.

В случае невозможности подтверждения устойчивого финансового положения бухгалтерской (финансовой) отчетностью за последний налоговый период необходимо предоставить экономическое обоснование улучшения финансовых показателей за незавершенный налоговый период текущего календарного года при подаче Заявки с приложением подтверждающих документов.
2.3. В выдаче Микрозайма СМСП отказывается в случае, если данный СМСП не соответствует хотя бы одному из требований, указанных в п. 2.2. настоящих Правил. 
3. Процентные ставки, сумма и сроки предоставления Микрозаймов.

3.1. Микрозаймы выдаются субъектам малого и среднего предпринимательства на условиях срочности, платности, возвратности, обеспеченности, целевого использования. Максимальный размер Микрозайма составляет 3 000 000 (Три миллиона) рублей.

В случае если СМСП находится в процессе старта бизнеса максимальный размер Микрозайма составляет 1 000 000 (Один миллион) рублей.
Микрозаймы выдаются на срок не более:

-  3 (Трех) лет на цели, указанные в подпунктах «а», «б», «в», «д» пункта 4.1 настоящих Правил;

- 1 (Одного) года на цели, указанные в подпунктах «г», «е» пункта 4.1 настоящих Правил.

3.2. Величина процентной ставки за пользование Микрозаймом устанавливается в размере:
3.2.1. 5,5% годовых:
· для СМСП, зарегистрированных и осуществляющих деятельность на территории монопрофильных муниципальных образований (моногородов): городской округ город Алексин Тульской области, городской округ город Ефремов Тульской области, городское поселение город Белев Тульской области, городское поселение рабочий поселок Первомайский Тульской области, городское поселение город Суворов Тульской области;
· для СМСП - сельскохозяйственных кооперативов.

3.2.2. 6,25% годовых:
· для СМСП, использующих в своей деятельности инновационные продукты (товары, услуги);

· для СМСП, осуществляющих деятельность в сферах гостиничной индустрии, транспортной индустрии, обеспечивающих развитие внутреннего и въездного туризма Тульской области, а так же осуществляющих деятельность в сфере многофункциональных комплексов придорожного сервиса.
3.2.3. в размере ключевой ставки Банка России, установленной на дату заключения договора о выдаче Микрозайма: 

· для всех остальных СМСП, не указанных в п. 3.2.1., 3.2.2. настоящих Правил.

В соответствии с пунктом 3.2 настоящих Правил под видом деятельности СМСП подразумевается вид деятельности, который фактически является основным для СМСП и указан в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП).
3.3. СМСП вправе обратиться в Конкурсную комиссию с заявлением о предоставлении отсрочки по уплате основного долга по действующему договору о выдаче Микрозайма. Отсрочка по уплате основного долга предоставляется единовременно или частями только при отсутствии просроченных платежей по действующему договору о выдаче Микрозайма и не может превышать в общей сложности 6 (Шести) месяцев. Необходимость предоставления отсрочки по уплате основного долга по вновь заключаемому договору о выдаче Микрозайма должна быть отражена в Заявке. 
4. Целевое назначение Микрозаймов

4.1. Целью Микрозайма являются:

а) приобретение, ремонт, модернизация основных средств;

б) расширение деятельности и (или) развитие существующего бизнеса;

в) погашение текущей (непросроченной) задолженности по кредитным договорам, договорам займа;
г) внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора (контракта) на оказание услуг и (или) выполнение работ или в качестве обеспечения участия в закупках;
д) приобретение товарно-материальных ценностей для использования в хозяйственной деятельности с целью производства (выпуска) продукции, оказания услуг, выполнения работ;

е) приобретение товарно-материальных ценностей в целях их дальнейшей продажи (приобретенные товарно-материальные ценности не перерабатываются в другие товарно-материальные ценности, а реализуются покупателям).
4.2. Целевым использованием средств Микрозайма считается их расходование на реализацию проекта, указанного в Заявке и в договоре о выдаче Микрозайма и соответствующего требованиям вышеуказанного пункта настоящих Правил. 

Не допускается нецелевое использование средств Микрозайма СМСП. СМСП не вправе использовать средства Микрозайма на цели, не предусмотренные настоящими Правилами, в том числе на приобретение или погашение векселей, эмиссионных ценных бумаг, на осуществление вложений в уставные/складочные капиталы, паи, оплату членских взносов за третьих лиц, на размещение на депозитном счете, на предоставление кредитов/займов третьим лицам, на оплату налогов и сборов, на выплату заработной платы.

СМСП не вправе использовать средства Микрозайма на приобретение иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также операций, связанных с достижением целей предоставления средств Микрозайма.
5. Требования к обеспечению обязательств по возврату Микрозайма
5.1. В качестве обеспечения исполнения обязательств СМСП по договору о выдаче Микрозайма может выступать:

- поручительство физических и(или) юридических лиц;

- неустойка (пени);
-  залог движимого (недвижимого) имущества;

- залог недвижимого имущества, приобретаемого за счет средств Микрозайма (при условии оплаты СМСП за счет собственных средств не менее 30% стоимости приобретаемого имущества или не менее 50% для земельных участков сельхозназначения, установленной экспертной оценкой независимого оценщика или оценкой сотрудников Фонда);
- иные способы, предусмотренные действующим законодательством и договором о выдаче Микрозайма. 

5.2. Залоговое обеспечение, предлагаемое СМСП в качестве обеспечения исполнения обязательств по договору о выдаче Микрозайма, должно соответствовать следующим критериям: 

 - достаточность залогового обеспечения предполагает такую залоговую стоимость имущества, которая полностью покрывает основной долг по договору о выдаче Микрозайма; 

- ликвидность залогового обеспечения, то есть возможность быстрой продажи залогового имущества по цене, близкой к рыночной;

- возможность обеспечить сохранность предмета залога и не допустить отчуждение предмета залога залогодателем; 

- наличие всех правоустанавливающих документов, подтверждающих право собственности залогодателя на залоговое имущество;

- отсутствие любых обременений (запретов), ограничивающих право пользования и (или) распоряжения имуществом, предлагаемым в залог (за исключением обременений Фонда). 
5.3. Залоговая стоимость имущества определяется по соглашению между Фондом и СМСП. 

Залоговая стоимость имущества, предлагаемого в качестве обеспечения исполнения обязательств СМСП, определяется как его рыночная стоимость с учетом применения понижающего коэффициента (дисконта). Дисконтирование рыночной стоимости учитывает возможные затраты Фонда на обращение взыскания на имущество и его реализацию, а также его прогнозную стоимость.

Понижающий коэффициент (дисконт) - коэффициент определения залоговой стоимости имущества путем снижения рыночной стоимости имущества. 

5.4. При выдаче Микрозаймов с залоговым обеспечением для определения залоговой стоимости имущества используются следующие понижающие коэффициенты (дисконты):
а) при залоге объектов недвижимости: 

· для земельных участков сельхозназначения – 50%;
· прочие объекты недвижимости –30%;

б) при залоге транспортных средств, а также самоходных машин:

· для транспортных средств, а также самоходных машин, с года выпуска которых прошло не более 2 лет – 30%;

·  для транспортных средств, а также самоходных машин, с года выпуска которых прошло от 2 до 7 лет – 40%;

· для транспортных средств, а также самоходных машин, с года выпуска которых прошло от 7 до 10 лет – 50%;

Транспортные средства, а также самоходные машины, с года выпуска которых прошло более 10 лет в качестве залогового обеспечения исполнения обязательств не принимаются.

в) при залоге оборудования – 60%. При этом залогом оборудования может быть обеспечено не более 30% обязательств СМСП по договору о выдаче Микрозайма.
5.5. Поручителями для обеспечения исполнения обязательств по договору о выдаче Микрозайма могут выступать:

-  юридические лица;

-  индивидуальные предприниматели; 

- физические лица в возрасте старше 18 лет, являющиеся гражданами Российской Федерации.
Бенефициарные владельцы бизнеса СМСП, а также участник(ки), владеющий(ие) не менее 10% долей в уставном капитале СМСП должны выступать поручителями по договору о выдаче Микрозайма в обязательном порядке.
5.6. Залог подлежит государственной регистрации в соответствии с действующим законодательством.
5.7. В целях снижения рисков невозврата Микрозайма могут приниматься комбинации разных способов обеспечения исполнения обязательств.
5.8. СМСП вправе обратиться за беззалоговым  Микрозаймом в размере до 100 000 (Ста тысяч) рублей при условии обеспечения возврата Микрозайма поручительством не менее двух физических лиц, не являющихся заемщиками в качестве индивидуального предпринимателя по обеспечиваемому договору о выдаче Микрозайма.
6. Порядок подачи Заявки на получение Микрозайма
6.1. Для получения Микрозайма субъект малого (среднего) предпринимательства представляет в Фонд или МФЦ Заявку, включающую в себя:

Если заемщик – СМСП является индивидуальным предпринимателем в Фонд предоставляется:

1. заявление на получение финансовой поддержки в виде выдачи Микрозайма в двух экземплярах на бумажном носителе, заверенное печатью (при наличии) и подписью индивидуального предпринимателя (иного уполномоченного лица), а также заполненное в электронном виде в формате Excel –  Приложение № 1 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложением № 1 к Порядку конкурсного отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, которым оказывается финансовая поддержка в виде выдачи микрозаймов Микрокредитной компанией Тульский областной фонд поддержки малого предпринимательства, утвержденного приказом комитета Тульской области по предпринимательству и потребительскому рынку № 8 от 04 мая 2018 года «Об утверждении порядка конкурсного отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, которым оказывается финансовая поддержка в виде выдачи микрозаймов Микрокредитной компанией Тульский областной фонд поддержки малого предпринимательства» (далее – Порядок конкурсного отбора);
2. оригинал и копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (при наличии) либо оригинал и копия Листа записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

3. оригинал и копия свидетельства о регистрации в налоговом органе (ИНН);

4. оригинал и копия всех страниц паспорта индивидуального предпринимателя;

5. оригинал и копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования индивидуального предпринимателя (СНИЛС);

6. копии лицензий либо свидетельств саморегулируемых организаций о допуске к указанным видам работ, заверенные печатью (при наличии) и подписью индивидуального предпринимателя (в случае если осуществляемая деятельность лицензируется либо требует вступления в саморегулируемую организацию);

7. копии документов, подтверждающих право собственности или право аренды/иные права индивидуального предпринимателя на активы (недвижимость, оборудование, транспортные средства, прочее), участвующие в производственно-хозяйственной деятельности, заверенные печатью (при наличии) и подписью индивидуального предпринимателя;

8. бизнес-план (для индивидуальных предпринимателей, со дня государственной регистрации которых прошло менее года), содержащий экономическое обоснование возврата Микрозайма, заверенный печатью (при наличии) и подписью индивидуального предпринимателя - Приложение №3 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложением № 1 к Порядку конкурсного отбора;
9. справка об открытых расчетных (текущих) счетах в кредитных организациях, выданная или подтвержденная налоговым органом – сроком давности не более 1 месяца;

10. оригинал(ы) справки(ок) банка(ов) об оборотах по расчетному(ым) счету(ам) за шесть полных завершенных месяцев, предшествующих дню подачи Заявки, с помесячной разбивкой и указанием наличия/отсутствия ссудной задолженности на текущую дату (при наличии обязательно должны быть указаны сроки погашения кредитов и их сумма), а также с указанием отсутствия картотеки неоплаченных расчетных документов. Справки необходимо предоставить по ВСЕМ открытым расчетным (текущим) счетам индивидуального предпринимателя в кредитных организациях; 

11. сведения о деловой репутации индивидуального предпринимателя (отзывы с информацией об оценке деловой репутации). Информация предоставляется в произвольной письменной форме. Сведения о деловой репутации могут быть получены от контрагентов индивидуального предпринимателя; кредитных организаций или некредитных финансовых организаций, в которых индивидуальный предприниматель находится (находился) на обслуживании. В случае невозможности получения такой справки необходимо написать соответствующее письмо в Фонд с объяснением причин; 

12. заверенные копии договоров по ведению хозяйственной деятельности (закупка товара/сырья, реализация товара/сырья и т.д.) со всеми изменениями и дополнениями (обязательно с основными контрагентами, указанными в Заявлении на получение финансовой поддержки);

13. опросный лист индивидуального предпринимателя, заверенный печатью (при наличии) и подписью индивидуального предпринимателя - Приложение №4 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложением № 1 к Порядку конкурсного отбора;

14. анкета физического лица - бенефициарного владельца индивидуального предпринимателя при наличии такого бенифициарного владельца. Для индивидуальных предпринимателей бенефициарным владельцем признается само физическое лицо, за исключением случаев, если имеются основания полагать, что бенефициарным владельцем является иное физическое лицо - Приложение №6 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложением № 1 к Порядку конкурсного отбора;

15. бухгалтерскую и налоговую отчетности индивидуального предпринимателя согласно нижеуказанного списка:
15.1. Индивидуальные предприниматели, применяющие упрощенную систему налогообложения:

· заверенные предпринимателем копии налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, за последнюю отчетную дату, с отметками ИМНС на ней или документами, подтверждающими сдачу в электронном виде: подтверждение даты отправки, извещение о получении электронного документа, квитанция о приеме, извещение о вводе сведений либо с приложением копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте); 

· заверенная предпринимателем копия книги учета доходов и расходов за текущий финансовый год и за прошлый год или кассовую книгу за текущий финансовый год и за прошлый год;

· заверенная предпринимателем управленческая отчетность о финансово-хозяйственной деятельности ИП в текущем финансовом году и завершенном финансовом году – в случае ее наличия.

15.2. Индивидуальные предприниматели, применяющие систему налогообложения в виде уплаты единого налога на вмененный доход:

· заверенные предпринимателем копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход за последние 4 квартала с отметками ИМНС на них или документами, подтверждающими сдачу в электронном виде: подтверждение даты отправки, извещение о получении электронного документа, квитанция о приеме, извещение о вводе сведений либо с приложением копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте);

· заверенная предпринимателем управленческая отчетность о финансово-хозяйственной деятельности в текущем финансовом году и завершенном финансовом году – в случае ее наличия.

15.3. Индивидуальные предприниматели, применяющие общую систему налогообложения:

· заверенные предпринимателем копии налоговых деклараций по налогу на добавленную стоимость за последние 4 квартала с отметками ИФНС на них или документами, подтверждающими сдачу в электронном виде: подтверждение даты отправки, извещение о получении электронного документа, квитанция о приеме, извещение о вводе сведений либо с приложением копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте);

· заверенная предпринимателем управленческая отчетность о финансово-хозяйственной деятельности в текущем финансовом году и завершенном финансовом году– в случае ее наличия.

15.4. Индивидуальные предприниматели, применяющие патентную систему налогообложения:

· заверенные предпринимателем копии книги учета доходов за текущий финансовый год и последний завершенный год;

· заверенная предпринимателем копия патента;

· заверенная предпринимателем управленческая отчетность о финансово-хозяйственной деятельности в текущем финансовом году и завершенном финансовом году– в случае ее наличия.

В случае если индивидуальный предприниматель до момента приобретения действующего патента также применял патентную систему налогообложения, дополнительно к указанным выше документам предоставляется копия патента, окончившего свое действие.

15.5. Индивидуальные предприниматели, применяющие систему налогообложения в виде единого сельскохозяйственного налога:

· заверенная предпринимателем копия налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением системы налогообложения в виде единого сельскохозяйственного налога, за последнюю отчетную дату, с отметками ИМНС на ней или документами подтверждающими сдачу в электронном виде: подтверждение даты отправки, извещение о получении электронного документа, квитанция о приеме, извещение о вводе сведений либо с приложением копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте); 

· заверенная предпринимателем копия книги учета доходов и расходов за текущий финансовый год и за прошлый финансовый год или кассовая книгу за текущий финансовый год и за прошлый финансовый год;

· заверенная предпринимателем управленческая отчетность о финансово-хозяйственной деятельности в текущем финансовом году и завершенном финансовом году – в случае ее наличия.

16. копия расчета по страховым взносам (Форма по КНД 1101111), за последний отчетный период с отметкой налогового органа, заверенного печатью (при наличии) и подписью индивидуального предпринимателя или копией документа, подтверждающего факт представления указанных сведений в налоговый орган, заверенного печатью (при наличии) и подписью индивидуального предпринимателя (не представляется индивидуальными предпринимателями, не заключавшими в указанный период трудовых договоров с работниками);
17. скрин о регистрации предпринимателя на сайте smbn.ru. в случае если предприниматель открыл или ведет деятельность с помощью сервисов маркетинговой и информационной поддержки СМСП, предоставляемых корпорацией МСП или с отсутствием такой регистрации.

Если заемщик – СМСП является юридическим лицом в Фонд предоставляется:

1. заявление на получение финансовой поддержки в виде выдачи Микрозайма в двух экземплярах на бумажном носителе, заверенное печатью и подписью уполномоченного лица, а также заполненное в электронном виде в формате Excel - Приложение №2 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложением № 1 к Порядку конкурсного отбора;
2. оригинал и копия Устава (последняя редакция) юридического лица; 

3. оригинал и копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (при наличии) либо оригинал и копия Листа записи Единого государственного реестра юридических лиц;

4. оригинал и копия свидетельства о регистрации в налоговом органе (ИНН);

5. копия документа, подтверждающего полномочия лица, наделенного правом подписи, заверенная печатью и подписью руководителя (иного уполномоченного лица) юридического лица;

6. оригинал и копия всех страниц паспорта руководителя (иного уполномоченного лица) юридического лица; 

7. оригинал и копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) руководителя (иного уполномоченного лица) юридического лица;

8. выписка из реестра акционеров, выданная независимым регистратором, датированная не позднее месяца до даты подачи заявления на получение финансовой поддержки в виде выдачи микрозайма (в случае если юридическое лицо является акционерным обществом); 

9. оригинал решения/протокола об одобрении сделки по привлечению микрозайма с указанием существенных характеристик Микрозайма (целевое назначение Микрозайма; сумма Микрозайма; размер процентов, начисляемых на сумму Микрозайма; общий срок в месяцах, на который выдается Микрозайм) – данное решение/протокол не предоставляется в случаях, если сделка не является крупной и/или исполнительный орган и единственный участник юридического лица – одно и то же физическое лицо, если иное не предусмотрено уставом;

10. копии лицензий либо свидетельств саморегулируемых организаций о допуске к указанным видам работ, заверенные печатью и подписью руководителя (иного уполномоченного лица) юридического лица (в случае если осуществляемая деятельность лицензируется либо требует вступления в саморегулируемую организацию);

11. копии документов, подтверждающих право собственности или право аренды/иные права юридического лица на активы (недвижимость, оборудование, транспортные средства, прочее), участвующие в производственно-хозяйственной деятельности, заверенные печатью и подписью руководителя (иного уполномоченного лица);

12. бизнес-план (для организаций, со дня государственной регистрации которых прошло менее года), содержащий экономическое обоснование возврата Микрозайма, заверенный печатью и подписью руководителя (иного уполномоченного лица) - Приложение №3 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложением № 1 к Порядку конкурсного отбора;

13. справка об открытых расчетных (текущих) счетах в кредитных организациях, выданная или подтвержденная налоговым органом – сроком давности не более 1 месяца;
14. оригинал(ы) справки(ок) банка(ов) об оборотах по расчетному(ым) счету(ам) за шесть месяцев, предшествующих дню подачи Заявки, с помесячной разбивкой и указанием наличия/отсутствия ссудной задолженности на текущую дату (при наличии обязательно должны быть указаны сроки погашения кредитов), а также с указанием отсутствия картотеки неоплаченных расчетных документов. Справки необходимо предоставить по ВСЕМ открытым расчетным (текущим) счетам в кредитных организациях;

15. сведения о деловой репутации юридического лица (отзывы с информацией об оценке деловой репутации). Информация предоставляется в произвольной письменной форме. Сведения о деловой репутации могут быть получены от контрагентов юридического лица; кредитных организаций или некредитных финансовых организаций, в которых оно находится (находился) на обслуживании. В случае невозможности получения такой справки необходимо написать соответствующее письмо в Фонд с объяснением причин;
16. копии договоров по ведению хозяйственной деятельности (закупка товара/сырья, реализация товара/сырья и т.д.) со всеми изменениями и дополнениями (с основными контрагентами, указанными в Заявлении на получение финансовой поддержки) заверенные печатью и подписью руководителя (иного уполномоченного лица) юридического лица;

17. опросный лист юридического лица - субъекта малого (среднего) предпринимательства, заверенный печатью и подписью руководителя (иного уполномоченного лица) малого (среднего) предприятия - Приложение №5 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложение № 1 к Порядку конкурсного отбора;

18. анкета физического(их) лица(ц) – бенефициарного(ых) владельца(ев) субъекта малого (среднего) предпринимательства - Приложение №6 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложением № 1 к Порядку конкурсного отбора; 

19. заверенная копия годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности (ф. 1 и ф.2) за последний завершенный год с отметками ИМНС на ней или документами, подтверждающими сдачу в электронном виде: подтверждение даты отправки, извещение о получении электронного документа, квитанция о приеме, извещение о вводе сведений либо с приложением копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте);

20. промежуточная бухгалтерская (финансовая) отчетность по форме «Бухгалтерский баланс» и по форме «Отчет о финансовых результатах» на последнюю квартальную дату за подписью руководителя и печатью организации;

21. расшифровки к отчетности, указанной в п. 20, следующих статей баланса:

· запасы;

· дебиторской и кредиторской задолженности (включающая сведения о просроченной задолженности);

· финансовых вложений с указанием даты и основания возникновения, даты погашения;

· займы и кредиты с указанием даты и основания возникновения, даты погашения;

· основных средств;

· незавершенного строительства;

· прочих доходов и расходов, отраженных в форме №2 отчетности в случае их существенности
· и др. статей, занимающих в структуре баланса значительную долю.

22. заверенные копии налоговой отчетности за последний квартал– налоговые декларации с отметками ИМНС на них или документами, подтверждающими сдачу в электронном виде: подтверждение даты отправки, извещение о получении электронного документа, квитанция о приеме, извещение о вводе сведений либо с приложением копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте).

При общей системе налогообложения необходимы налоговые декларации по НДС, налогу на прибыль.
23. заверенная управленческая отчетность и иная управленческая информацию (в случае ее наличия и доступности) за последний завершенный год и текущий год;

24. копия расчета по страховым взносам (Форма по КНД 1101111), за последний отчетный период с отметкой налогового органа, заверенного печатью (при наличии) и подписью или копией документа, подтверждающего факт представления указанных сведений в налоговый орган, заверенного печатью (при наличии) и подписью (не представляется юридическими лицами, не заключавшими в указанный период трудовых договоров с работниками);
25. скрин о регистрации организации на сайте smbn.ru. в случае если организация открыла или ведет деятельность с помощью сервисов маркетинговой и информационной поддержки СМСП, предоставляемых корпорацией МСП или с отсутствием такой регистрации.

От поручителей – физических лиц предоставляются следующие документы:

1. анкета поручителя (залогодателя) за субъект малого (среднего) предпринимательства – получателя финансовой поддержки - Приложение №7 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложением № 1 к Порядку конкурсного отбора;
2. справка о доходах по форме 2-НДФЛ с места работы поручителя за последние шесть месяцев; 

3. копия трудовой книжки, заверенная работодателем поручителя (с записью на копии: «дата», «работает по настоящее время») для беззалоговых Микрозаймов; 

4. паспорт поручителя – оригинал и незаверенная копия со всех страниц, в т.ч. не имеющих информации. 

От залогодателей - физических лиц предоставляются следующие документы:

1. анкета поручителя (залогодателя) за субъект малого (среднего) предпринимательства – получателя финансовой поддержки - Приложение №7 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложением № 1 к Порядку конкурсного отбора;
2. паспорт поручителя – оригинал + незаверенная копия со всех страниц, в т.ч. не имеющих информации.

От поручителей – юридических лиц предоставляются следующие документы:

1. анкета поручителя (залогодателя) за субъект малого (среднего) предпринимательства – получателя финансовой поддержки - Приложение №8 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложением № 1 к Порядку конкурсного отбора;
2. документы, указанные в разделе «Если заемщик – СМСП является юридическим лицом в Фонд предоставляется:», в п. 2 - 6, 8, 13 - 14, 16, 19 - 23.

3. оригинал решения/протокол об одобрении сделки по предоставлению предприятием поручительства в обеспечение привлекаемого микрозайма с указанием существенных характеристик Микрозайма (целевое назначение Микрозайма; сумма Микрозайма; размер процентов, начисляемых на сумму Микрозайма; общий срок в месяцах, на который выдается Микрозайм), данное решение/протокол не предоставляется в случаях, если сделка не является крупной и/или исполнительный орган и единственный участник юридического лица – одно и то же физическое лицо, если иное не предусмотрено уставом;

От залогодателей – юридических лиц предоставляются следующие документы:

1. анкета поручителя (залогодателя) за субъект малого (среднего) предпринимательства – получателя финансовой поддержки - Приложение №8 к Перечню документов для получения Микрозайма субъектом малого (среднего) предпринимательства, являющегося Приложением № 1 к Порядку конкурсного отбора;

2. документы, указанные в разделе «Если заемщик – СМСП является юридическим лицом в Фонд предоставляется:», в п. 2 - 6, 8.
3. оригинал решения/протокол об одобрении сделки по предоставлению предприятием залога в обеспечение привлекаемого микрозайма с указанием существенных характеристик залогового обеспечения, Микрозайма (целевое назначение Микрозайма; сумма Микрозайма; размер процентов, начисляемых на сумму Микрозайма; общий срок в месяцах, на который выдается Микрозайм) данное решение/протокол не предоставляется в случаях, если сделка не является крупной и/или исполнительный орган и единственный участник юридического лица – одно и то же физическое лицо, если иное не предусмотрено уставом;

Документы предоставляемые на имущество, предлагаемое в залог:

1. Передача в залог транспортного средства/самоходной машины:

· документы, подтверждающие возникновение права собственности на транспортное средство/машину (акт приема-передачи, договор купли-продажи и т.п.) (при наличии) – заверенные копии;

· свидетельство о регистрации транспортного средства/машины – оригинал и копия; 

· паспорт транспортного средства/самоходной машины – оригинал и копия.
2. Передача в залог оборудования:

· инвентарные карточки: обязательно с указанием наименования, модели, заводского номера, года выпуска, страны-производителя и местонахождения оборудования - оригинал;

· договор(ы) купли-продажи, контракт(ы) и т.п. на поставку оборудования и приложения к ним с указанием цен (при наличии) – заверенные копии; 

· товарные накладные, акты приема-передачи (при наличии) – заверенные копии; 

· платежные документы, подтверждающие факт оплаты оборудования по договорам поставки (при наличии) – заверенные копии;

· технические паспорта на оборудование при наличии (с указанием наименования, модели, заводского номера, года выпуска, изготовителя, страны-производителя) – заверенные копии. 

3. Передача в залог недвижимого имущества:

· свидетельство о государственной регистрации права собственности при наличии (заверенная копия),
· выписка из ЕГРН (оригинал). Срок давности выписки из ЕГРН – не более 1 месяца до даты предоставления Заявки на получение поддержки;

· документы, на основании которых приобретена или оформлена в собственность недвижимость (договор купли-продажи, мены, отступного и т.п.; план приватизации; распоряжение вышестоящего органа, судебный акт, и т.п.) – заверенная копия;

· документы, подтверждающие наличия обременения на предмет залога – договоры аренды, документы подтверждающие иное обременение (договор предшествующего залога, наличие сервитутов, ренты и пр.) – заверенные копии;

· нотариально удостоверенное согласие супруги/а на залог недвижимости (оригинал), либо брачный договор (заверенная копия), содержащий режим пользования совместным имуществом - если имущество приобретено в период брака. Либо подтверждающие документы что имущество приобретено не в период брака (свидетельство о разводе и пр.).
Если в залог передается земельный участок под зданием, при этом земельный участок принадлежит залогодателю на праве аренды:

· договор аренды земельного участка, со всеми изменениями и дополнениями – заверенная копия;

· согласие Арендодателя на залог – если Договор аренды заключен с государственным или муниципальным образованием на срок менее 5 лет; или, если Арендодателем является юридическое лицо – заверенная копия;

Если права на земельный участок, на котором находится здание, не оформлены:

· письмо от собственника земельного участка (земельный комитет, комитет по управлению или распоряжению государственным имуществом, др.) о том, кому и на каком праве принадлежит земельный участок (в том числе, что земельные правоотношения с собственником расположенного на данном земельном участке здания не оформлены, и не находятся в стадии оформления) – заверенная копия.

Дополнительно, в случае приобретения недвижимого имущества за счет средств Микрозайма и предоставления его в залог предоставляются:

· экспертная оценка независимого оценщика недвижимого имущества (в случае необходимости по требованию Фонда, если недвижимое имущество специфическое и проведение его оценки без привлечения специалистов-оценщиков затруднительно); 

· согласие продавца на предоставление необходимых документов на недвижимое имущество по требованию Фонда;

· согласие продавца на обработку его персональных данных.
6.2. Организатор конкурсного отбора посредством межведомственного запроса, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает от Федеральной налоговой службы сведения о наличии (об отсутствии) на дату подачи Заявки у заявителя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
6.3. Все включенные в Заявку документы должны быть четко напечатаны и заполнены по всем пунктам. 

6.4. Заявка подается руководителем малого (среднего) предприятия или индивидуальным предпринимателем лично.
6.5. Каждая Заявка регистрируется Фондом в момент ее поступления, в том числе в МФЦ, в пронумерованном, прошнурованном и скрепленном печатью журнале. Запись о регистрации поступившей Заявки должна содержать регистрационный номер Заявки, дату и время (часы, минуты) приема Заявки, наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства, подавшего Заявку. О приеме Заявки МФЦ незамедлительно извещает Фонд по телефону.

6.6. Фонд или МФЦ ставит отметку о приеме Заявки в двух экземплярах заявления на получение финансовой поддержки в виде Микрозайма с указанием даты, времени, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего Заявку. Один экземпляр заявления возвращается субъекту малого (среднего) предпринимательства. МФЦ передает Заявку в Фонд не позднее 1 рабочего дня после ее приема.
6.7. Субъект малого (среднего) предпринимательства вправе отозвать зарегистрированную Заявку путем письменного уведомления Конкурсной комиссии до начала ее рассмотрения Конкурсной комиссией. Заявки, рассмотрение которых начато Конкурсной комиссией, возврату не подлежат.

7.Порядок рассмотрения Заявки и принятия Фондом решения о предоставлении Микрозайма
7.1. Фонд осуществляет проверку Заявки и включенных в нее документов на соответствие по содержанию и комплектности, осуществляет финансово-экономическую оценку Заявки и приложенных к ней документов, в том числе оценку финансового состояния и кредитоспособности субъекта малого (среднего) предпринимательства, и по результатам проверки готовит заключение, которое выносится на рассмотрение Конкурсной комиссии по проведению конкурсного отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, которым оказывается финансовая поддержка в виде выдачи  микрозаймов Микрокредитной компанией Тульский областной фонд поддержки малого предпринимательства (далее – Конкурсная комиссия) и является неотъемлемой частью протокола заседания Конкурсной комиссии. 

7.2. Заявки, поданные для участия в Конкурсном отборе, рассматриваются в порядке очередности их регистрации.

7.3. Конкурсная комиссия до принятия решения по Заявке осуществляет выезд по указанному в Заявке месту регистрации субъекта малого (среднего) предпринимательства и (или) по месту осуществления им деятельности с целью оценки достоверности сведений и документов, представленных в Заявке с созданием фотоотчета. 

По результатам выезда составляется заключение, которое подписывается членами Конкурсной комиссии, осуществившими выезд, и уполномоченным представителем субъекта малого (среднего) предпринимательства. Заключение является неотъемлемой частью протокола заседания Конкурсной комиссии.

7.4. Решение по Заявкам СМСП, включающим в себя комплект документов, необходимых для рассмотрения вопроса об оказании финансовой поддержки, принимается Конкурсной комиссией в срок не более 14 (Четырнадцати) рабочих дней со дня их регистрации. 
Решение по Заявкам СМСП, при направлении Микрозайма на цели, указанные в подпункте г) пункта 4.1. настоящих Правил, включающим в себя комплект документов, необходимых для рассмотрения Заявки принимается Конкурсной комиссией в срок не более 7 (Семи) рабочих дней со дня их регистрации.
Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) отсрочки по уплате основного долга по действующему договору о выдаче Микрозайма принимается Конкурсной комиссией в срок не более 7 (Семи) рабочих дней со дня регистрации заявления субъекта малого (среднего) предпринимательства о предоставлении такой отсрочки.

О принятом по Заявке решении СМСП должны быть проинформированы Фондом в течение 3 (Трех) календарных дней со дня его принятия.
7.5. Информация о результатах рассмотрения Заявок размещается на официальном сайте Организатора конкурсного отбора в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://businеss.tularegion.ru/) в день оформления решения Конкурсной комиссии протоколом.
8.Порядок заключения договора Микрозайма

8.1. Решение Конкурсной комиссии об оказании финансовой поддержки является основанием для заключения между Фондом и субъектом малого (среднего) предпринимательства договора о выдаче Микрозайма, содержащего согласие его получателя на осуществление Комитетом Тульской области по предпринимательству и потребительскому рынку и органами государственного финансового контроля проверок соблюдения субъектом малого (среднего) предпринимательства условий, целей и порядка выдачи Микрозайма. 

8.2. Фонд заключает договор о выдаче Микрозайма с СМСП, в течение 15 (Пятнадцати) календарных дней со дня оформления решения Конкурсной комиссии протоколом.
Договор Микрозайма вступает в силу с даты перечисления денежных средств на расчетный счет субъекта малого (среднего) предпринимательства и действует до выполнения Сторонами принятых на себя обязательств.

Сроки уплаты и размер аннуитетных платежей определяются Графиком платежей (приложение к договору Микрозайма).
 График платежей является неотъемлемой частью договора Микрозайма и предоставляется субъекту малого (среднего) предпринимательства при заключении договора Микрозайма.

В случае отказа СМСП от подписания либо его неявки для подписания договора о выдаче Микрозайма в течение 30 календарных дней со дня принятия Конкурсной комиссией решения об оказании финансовой поддержки по любым причинам решение Конкурсной комиссии о предоставлении финансовой поддержки в отношении указанного СМСП аннулируется.

9. Перечисление денежных средств по договору Микроайма

9.1. Микрозайм предоставляется путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет субъекта малого (среднего) предпринимательства, указанный в  договоре Микрозайма, после выполнения заемщиком соответствующих условий, указанных в договоре Микрозайма. 

9.2. Сроки перечисления денежных средств указаны в договоре Микрозайма.
10. Обязательства субъектов малого и среднего
предпринимательства, получивших Микрозайм
10.1. СМСП, получившие Микрозайм, обязаны в установленный договором о выдаче Микрозайма срок представлять отчеты и документы для проверки целевого использования предоставленных средств и оценки социально-экономического эффекта.

10.2. Формы отчетности, порядок и сроки ее предоставления устанавливаются договором о выдаче Микрозайма.

10.3. Оценка социально-экономического эффекта финансовой поддержки в виде выдачи Микрозаймов СМСП осуществляется Комитетом на основе результатов мониторинга их деятельности в сроки, установленные договорами о выдаче Микрозайма.

10.4. Комитет и орган государственного финансового контроля вправе проводить проверку соблюдения условий, целей и порядка выдачи Микрозайма их получателями.

10.5. В случае установления факта нарушения получателем Микрозайма условий, установленных при выдаче Микрозайма, Фонд в соответствии с регламентом, прописанном в договоре Микрозайма, направляет получателю Микрозайма письменное уведомление, в котором указываются выявленные нарушения и срок их устранения. Если выявленные нарушения не устранены получателем Микрозайма в срок, указанный в уведомлении, Фонд направляет получателю Микрозайма требование о возврате Микрозайма. Получатель Микрозайма обязан возвратить Микрозайм путем перечисления денежных средств на расчетный счет Фонда в обозначенный в договоре Микрозайма срок. Если получатель Микрозайма не возвратил Микрозайм в установленный срок, Фонд осуществляет взыскание Микрозайма в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

11. Порядок формирования досье Заемщика

11.1. По каждому СМСП, подавшему Заявку, независимо от результатов решения Конкурсной комиссии о выдаче Микрозайма Специалистом формируется досье СМСП - Заёмщика.

При принятии положительного решения:

11.2. На лицевой стороне досье СМСП - Заёмщика указывается наименование СМСП - Заёмщика, номер договора микрозайма.

11.3. В досье СМСП - Заёмщика должны быть включены следующие в том числе документы:

- Заявка на получение Микрозайма с включенными в нее документами;

- фотоотчет о выездной проверке деятельности СМСП;

- копии заключений всех служб Фонда; 

- извещение СМСП о результате рассмотрения заявления СМСП;

- оригиналы заключенных договоров. 

11.4. 
В период действия Договора о выдаче микрозайма в досье СМСП также помещаются документы, оформленные в ходе переписки с СМСП, а также документы, полученные в результате исполнения Договора о выдаче микрозайма. 

11.5. Сформированное досье СМСП – Заёмщика, оригиналы документов, переданных по договору залога, хранятся в запирающихся шкафах Фонда.

11.6. Все документы, полученные от СМСП - Заёмщика (поручителей, залогодателей), являются документами ограниченного использования. Содержащиеся в них сведения не подлежат разглашению, передаче для ознакомления другим лицам кроме лиц, имеющих право доступа в силу своих должностных обязанностей в Фонде, к информации, содержащейся в досье СМСП - Заёмщика.

11.7. Передача досье и документов из досье другим лицам и организациям осуществляется только по распоряжению директора Фонда по письменному запросу соответствующей организации с обоснованием необходимости получения соответствующих документов с составлением описи переданных документов.

11.8. По окончании действия Договора о выдаче микрозайма в досье помещается справка о полной выплате займа за подпись бухгалтера Фонда. Сформированное досье хранится в течение пяти лет.
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